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Se informa que el Pleno del Ayuntamiento de Hermosillo, Sonora, en Sesién Ordinaria,
celebrada el 25 de noviembre de 2025, correspondiente al acta numero 21 (Veintiuno),
tuvo a bien aprobar el Manual de Organizacion de la Direccion General de Ordenamiento y
Desarrollo Urbano, para quedar en los siguientes términos:
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l.- Introduccion

El Manual de Organizacién tiene como objetivo presentar en forma integral la Mision
estructura organica de la Direccion General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano, tanto Controlar, regular y planear el crecimiento urbano del Municipio de Hermosillo, a través la
de forma departamental como funcional, asf como determinar y precisar cada una de las sustanciacion de tramites municipales en materia de Ordenamiento Territorial y Desarrolio
funciones encomendadas a cada unidad administrativa de la dependencia, con el objeto Urbano y de prevencion ambiental, sin perder el objetivo de contribuir al beneficio social y el

de evitar duplicidad en funciones, detectar omisiones y deslindar responsabilidades. desarrollo econémico municipal

La metodologia empleada para la elaboracion del manual inicid6 a partir de
consideraciones generales como el analisis de la documentacion existente relativa a la Vision
Dependencia, para establecer conclusiones particulares de organizacion para cada Unidad

Adriinistrativa. Ser una dependencia eficiente, eficaz y competitiva que promueva el desarrollo urbano

ordenado para el bienestar y la seguridad de la ciudadania; ejercer la proteccion necesaria

Asimismo, busca auxiliar la ejecucién correcta de las responsabilidades de las areas al medio ambiente, para mejorar la calidad de vida de habitantes del municipio.

y propiciar la coordinacion y uniformidad en el trabajo.

En el presente manual se desglosan las distintas unidades administrativas que
integran la Direccién General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano. También muestra una Valores
vision global de la dependencia, auxiliando asi a la integracion del personal de nuevo

ingreso y facilitando su incorporacion e induccion al area. Los valores con los cuales se desempefa la Direccion General de Ordenamiento y

Desarrollo Urbano son:

~Cadavez que se rea}ice_a!gunav[nodiﬁcacién'a las atribuciones, o estructura organica, «  Compromiso + Interés publico

o bien, cada cambio de administracion, se llevara a cabo la actualizacién de este Manual . )

de Organizaciéon. Los cambios seran responsabilidad del Director General de *  Cooperacion * Liderazgo

Ordenamiento y Desarrollo Urbano. « Eficiencia * Respeto
+ Entorno cultural y ecolégico * Respeto a los Derechos Humanos
* Equidad de género * Responsabilidad
« Espiritu de servicio « Solidaridad
+ Etica + Tolerancia
« Honestidad + Trabajo en equipo
*+  Humanidad + Transparencia

+ Igualdad y no discriminacién
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ll.- Antecedentes Histéricos

La Direccion General de Desarrollo Urbano y Obras Publicas inicio cambios, en 1991,
en su estructura organica, los cuales se debieron alalto dinamismo y al ritmo de crecimiento
acelerado que en esos tiempos se vivian, esto origind que la Administracion Municipal
decidiera separar en dos unidades administrativas a la dependencia, siendo éstas la
Direccion General de Planeacion y Desarrollo Urbano y la Direccién General de Obras
Puablicas. Con el cambio se obtuvo reducir las altas cargas de trabajo en la Direccion
General y asignar un director especializado en cada area. La estructura organizacional de
las Direcciones Generales estaba integrada de la siguiente manera: Direccién General de
Planeacion y Desarrollo Urbano, Direccién de Estudios Financieros, Direccién de
Ingenieria de Transito y Vialidad, Direccion de Control Urbano, Direccién de Planeacion y
Proyectos y Direccion de Ecologia, a su vez, la Direccién General de Obras Publicas estaba
integrada por: Direccién Administrativa, Direccién de Pavimentacién y Direccion de Obras
Publicas.

Al inicio de la Administracion Municipal 1994-1997 se decidié fusionar la Direccion
General de Planeacion y Desarrollo Urbano con la Direccién General de Obras Publicas,
logrando establecer una relacion directa entre la planeacién y la ejecuciéon de obras, esto
dio origen a la Direccion General de Desarrollo Urbano y Obras Publicas, la cual quedd
integrada por: Coordinacion del Consejo Municipal de Concertacion para la Obra Publica,
Direccion de Obras Publicas, Direccién de Planeacion y Control Urbano y Direccion de
Estudios Financieros

En la Administracion Municipal 1997-2000 la Direccién General de Desarrollo Urbano
y Obras Publicas estaba integrada por la Direccidon de Obras Publicas, Direccion de
Estudios Financieros y Direccién de Planeacion, Control Urbano y Ecologia.

En la Administracion Municipal 2000-2003 se incluyd en la organizacién de la
dependencia la Direccién Administrativa, Concursos y Precios Unitarios. En el afio 2000,
fue creada la Direccién de Atencién y Seguimiento, como apoyo a la Direccién de Atencién
Ciudadana dentro de la Direccién General de Desarrollo Urbano y Obras Publicas.

En el afio 2002 se integro a la Direccion General, la Direccién de Conservacion de
Vialidades, conformada por la Subdireccion Técnica y la Subdireccion de Sefalamiento
Vial. En el mismo afio también se fundé el Instituto Municipal de Planeacion Urbana de
Hermosillo, por lo cual las funciones de Planeacién que se encontraban en Desarrollo
Urbano y Obras Publicas pasaron a ese organismo descentralizado.

Durante la Administracién Municipal 2003-2006, la Direccion de Planeacién, Control
Urbano y Ecologia, cambié su nombre a Direccion de Administracién, Control Urbano y
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Ecologia, debido a que se establecié el Instituto Municipal de Planeacion Urbana, de
conformidad al Programa Municipal de Desarrollo Urbano, el Instituto absorbio algunas
facultades con las que anteriormente contaba la direccién antes mencionada, quedando la
estructura organica integrada de la siguiente forma: Direccién General, Direccion de
Administracién, Control Urbano y Ecologia, Direccién de Obras Publicas, Direccién de
Conservacion de Vialidades, Direccién de Atencion y Seguimiento, Direccion de Estudios
Financieros y Apoyos Administrativos, un Asesor Juridico, Coordinacién Organizacional y
Unidad de Normatividad y Proyectos Especiales.

En la Administracion Municipal 2006-2009 ante la necesidad de eficientar el
funcionamiento de la dependencia y optimizar el uso de los recursos disponibles, se
efectuaron cambios tendientes a lograr una estructura mas dinamica que se adaptara a las
circunstancias prevalecientes, por tal motivo, se decidié fusionar la Direccion General de
Desarrollo Urbano y Obras Publicas, con la Direccion General de Mantenimiento e
Imagen Urbana, unién de la cual resultd la Coordinacién General de Infraestructura,
Desarrollo Urbano y Ecologia, quedando la estructura organica de la siguiente manera:
Direccion General de Desarrollo Urbano, Direccion General de Infraestructura, Direccién de
Estudios Financieros y Apoyo Administrativo y Direccién de Ecologia, en conjunto con
Secretaria Técnica, Unidad de Normatividad y Proyectos Especiales, Coordinacién
Organizacional, Unidad de Atencién y Seguimiento y el Area Juridica, Direccién de Vialidad
y Semaforos, de igual forma la Direccién de Panteones desaparece como tal, la
Subdireccion Operativa y Departamento Administrativo se integran a la Direccién de
Parques y Jardines, en la que hasta entonces Subdireccion de Proyectos Especiales se
convierte en la Subdireccion de Mantenimiento y Forestacion, teniendo a su cargo gran
parte del personal operativo de la Direccion.

Durante la Administracién Municipal 2009-2012, la Coordinacién General de
Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia conservo su estructura organica.

En la Administracion Municipal 2012-2015 se presentaron cambios en la normatividad
municipal que incidieron en los tramites en materia de construccién para establecimientos
empresariales y, debido a la implementaciéon en el municipio de la Organizacién para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE), para mejorar la calidad de tramites
estatales y municipales e impulsar la competitividad de México. La Coordinacion General
se Vio en la tarea de realizar modificaciones a su estructura interna en lo referente a la
Subdireccion de Ventanilla Empresarial, la Subdireccién de Imagen Urbana y Obra Menor,
la Direccion de Semaforizacion, la Direccion de Conservacion de Vialidades y la Direccion
de Parques y Jardines. El nombre de Subdireccidon de Ventanilla Empresarial cambia a
Ventanilla Unica y dependiendo jerarquicamente de la Direccion de Administracién y
Control Urbano, por tratar asuntos de asesoria y gestion de tramites en materia de Tramites
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para el desarrollo de Comercios, la Subdireccion de Imagen Urbana y Obra Menor se
incorporaron a la Direccion General de Desarrollo Urbano, la Direccion de Conservacion
de Vialidades desincorpora la Subdireccion de Sefalamiento Vial y se trasfirié a la
Direccion de Semaforizacion, cambiando ésta ultima su nombre a Direccion de Vialidad y
Semaforizacion y, por ultimo, la Direccién de Parques y Jardines pasa a formar parte de la
Direccion General de Infraestructura.

En la Administracion 2015-2018, se desincorporé de esta Dependencia, la Direccién
de Parques y Jardines y \a Subdireccion de Panteones, los cuales dependeran de la
Coordinacion General de Servicios Publicos Municipales.

En la Administracion Municipal 2018-2021, ante la imperante necesidad de optimizar
y eficientar los recursos humanos y materiales con los que se cuenta, se generan cambios
internos dentro de la estructura organica de la Dependencia. En la Direccion General de
Infraestructura se incluyen la Unidad de Mantenimiento Urbano, asi como la Unidad de
Control de Obra y se cambia el nombre de la Subdireccién de Construccion por
Subdireccién de Ejecucion de Obra, ademas de reincorporarse la Direccion de Parques y
Jardines. A su vez, en la Direccién General de Desarrollo Urbano, desaparece la Direccion
de Administracién y Control Urbano; se crea el Centro de Atencién a Tramites: la
Subdireccion de Administracion Urbana cambia su nombre a Subdireccién de
Administracion y Control Urbano de quien depende el Departamento de Anuncios e Imagen
Urbana, asi como la Unidad de Inspeccién y Verificacion; la Subdireccion de Control
Urbano se nombra Subdireccion de Normatividad de Construcciones; la Subdireccién de
Fraccionamientos se denomina Subdireccion de Normatividad de Acciones Urbanisticas.

En la Administracion Municipal 2021-2024, se presentan algunos cambios con base
en el fundamento legal de acuerdo a la normatividad establecida agregando las leyes
vigentes y eliminando las abrogadas, asi como la correcta denominacién a los conceptos
y las atribuciones del Reglamento Interno de la Administracién Publica Municipal del H
Ayuntamiento. Se reestructura la Direccion General de Desarrollo Urbano, eliminando los
departamentos y quedando establecida con dos subdirecciones. Administracion de Imagen
Urbana y Administracién de Control Urbano. En la Coordinacion General se crea una nueva
Unidad de Atencion a Trasparencia y Auditoria; se desincorpora la Direccién de Parques y
Jardines los cuales quedan a disposicion de la Direccion General de Servicios Publicos
Municipales; se incorpora a la Direccion de Infraestructura el Departamento de
Estimaciones; en el Instituto Municipal de Ecologia desaparece la Subdireccion: a la
Direccion Administrativa se integra un Enlace Administrativo y desaparece la Jefatura de
Talleres ya que se reincorpora a la Direccion de Talleres Municipales y en la Direccion de
Conservacion de Vialidades se incorpora la Unidad de Obras Menores.
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En la actual Administracién Municipal 2024-2027 se presentaron algunos cambios con
base en la modificacion al Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal
Directa del H. Ayuntamiento de Hermosillo publicado en el Boletin Oficial, Tomo CCXIV
Numero 45 Secc. Il, el dia lunes 02 de diciembre de 2024 en Hermosillo, Sonora. Dado lo
anterior, la Coordinacién General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia
desaparece, y por lo tanto su estructura organica también, quedando como unidad
independiente la Direccién General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano, quedando
conformada por la Direccién Ambiental, Direccion de Administracion e Imagen Urbana,
Direccion de Control Urbano, la Direccion de Desarrollos Inmobiliarios, la Direccion
Administrativa y la Direccién Juridica.
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lll.- Base Legal
con actividades comerciales, industriales de servicios en el Municipio de Hermosillo.

+ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. * Reglamento de Publicidad Exterior para el Municipio de Hermosillo.
+ Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora. * Normas Oficiales Mexicanas en materia de proteccién ambiental.
* Ley de Amparo, reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica + Bando de Policia y Gobierno para el Municipio de Hermosillo.
de los Estados Unidos Mexicanos. » Cadigo Civil para el Estado de Sonora.
* Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histdricos. + Cadigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Sonora.

* Ley de Coordinacion Fiscal vigente » (Cddigo Fiscal del Estado de Sonora.
+ Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable. * Programa de Desarrollo Urbano del Centro de Poblacién de Hermosillo.

* Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

* Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Sonora.

* Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de
Sonora.

+ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Sonora.

* Ley de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de Sonora.

* Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles de la Administracion Publica Estatal

* Ley de Propiedad en Condominio de Inmuebles para el Estado de Sonora.

* Ley de Planeacién del Estado de Sonora.

* Ley de Proteccién Civil para el Estado de Sonora.

* Ley de Transito del Estado de Sonora.

+ Ley Catastral y Registral del Estado de Sonora.

+ Ley del Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Ambiente del Estado de Sonora

* Ley de Fomento al Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Sonora

* Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora.

* Ley de Ingresos y Presupuesto de Ingresos del Ayuntamiento de Hermosillo para el
ejercicio fiscal vigente.

* Reglamento de la Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las mismas para
el Estado de Sonora.

* Reglamento de Desarrollo Urbano y el Espacio Publico.

* Reglamento de Construccion para el Municipio de Hermosillo y sus Normas Técnicas
Complementarias.

* Reglamento Interior de la Administracién Pdblica Municipal Directa del H.
Ayuntamiento de Hermosillo.

* Reglamento de Designacion de Nomenclatura para los Bienes de Dominio Publico del
Municipio de Hermosillo

+ Reglamento de Proteccion Civil del Municipio de Hermosillo.

* Reglamento de Ecologia y Proteccion al Ambiente del Municipio de Hermosillo.

* Reglamento para el funcionamiento de los establecimientos mercantiles, relacionados
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IX.  Determinar los lineamientos, disposiciones y criterios de forestacién municipal,
V.- Atribuciones procurando la creacion, conservacion y restauracion de areas verdes y deméas zonas de
alto valor ecologico;
REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DIRECTA X.  Se deroga;
DEL H. AYUNTAMIENTO DE HERMOSILLO _
SECCION DECIMA SEXTA 4l.  SodcTogs;
DELA DIRE(E(CIO@ GENEFAL DE ORDENAMIENTO XIl.  Emitir Licencia Ambiental Integral para todos aquellos interesados en llevar a cabo
DESARROLLO URBANO cualquier obra o actividad que requiera de algin permiso, licencia, autorizacién u otro
Articulo 46. La Direccion General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano estara integrada por acto administrativo similar en materia ambiental.
el conjunto de areas administrativas y personal responsables de la recepcién y sustanciacion Xl Emitir las licencias de funcionamiento a fuentes fijas de jurisdiccion municipal que emitan
de tramites municipales en materia de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano. o puedan emitir olores, radiaciones, gases, particulas sélidas o liquidas a la atmésfera:
Articulo 47. Corresponde a la Direccién General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano ejercer, XIV.  Se deroga;
ademas de las senaladas en otros ordenamientos, las siguientes obligaciones y atribuciones:
_ _ ) _ o XV. Sederoga;
I.  Ejecutar las politicas en materia de ordenamiento territorial y desarrollo urbano:
I . | limiento de | icivales d p ento territorial XVI. Fungir, por conducto de su titular como vocal del Comité Técnico del Fondo del Suelo,
: ghar c! Cumpimicnio uo los pregranias municipa es de orgenamiento leritorial, asi como asesorar y coadyuvar, en el ambito de sus atribuciones, a ejecutar sus
ordenamiento ecologico y desarrollo urbano y proteccién al ambiente, asi como la " i
utilizacion del suelo para reservas, usos y destinos de areas y predios previstos en ellos: determinaciones;

lll.  Ejercer las facultades conferidas al Ayuntamiento en la Ley General de Asentamientos XVII. Autorizar, de conformidad con la opinién que el Instituto Municipal de Planeacion Urbana,
Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, la Ley General del Equilibrio de Movilidad y del Estado Publico del Ayuntamiento de Hermosillo, emita, las areas de
Ecologico y Proteccién al Ambiente, la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable, transferencia para el transporte en el municipio;
la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Histéricos, la Ley L . i .
de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano para el Estado de Sonora, la Ley del XVIII.  Prever que en la emisién de autorizaciones de desarrollos inmobiliarios cuenten con el
Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente para el Estado de Sonora, , la Ley General criterio de calle completa, en términos de la Ley General de Movilidad y Seguridad Vial y
de Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Sonora, las normas oficiales mexicanas de la Ley de Movilidad y Seguridad Vial para el Estado de Sonora;

y las normas técnicas vigentes, asi como informar y difundir permanentemente sobre la XX Sed )
aplicacion de los programas derivados de dichos ordenamientos: - e deroga,

IV.  Expedir constancias de zonificacion y lotificacion, licencias de uso de suelo, vy XX.  Sederoga;
urbanizacion, expedir autorizaciones, permisos y licencias de construccion; XXI.  Prever que en la emision de autorizaciones de desarrollos comerciales cuenten con la

V. Autorizar acciones de urbanizacion tales como desarrollos inmobiliarios, parcelaciones, infraestructura necesaria para promover el uso de vehiculos no motorizados y de taecion
relotificacion y la incorporacion urbana de predios susceptibles de urbanizacion: humana, considerando la instalacion de bici-estacionamientos y espacios designados

o o o _ o para ascenso y descenso de pasaje. Para dictaminar, disefiar y evaluar los elementos

VI. Regular, administrar y vigilar la zonificacién prevista en los programas municipales de sefalados en esta disposicion podra solicitar el apoyo técnico del Instituto de Movilidad
ordenamiento territorial, ordenamiento ecolégico, ordenamiento acuicola y de desarrollo y Seguridad Vial para el Estado de Sonora:
urbano que apruebe el Ayuntamiento; asi como la utilizacién del suelo para reservas, ) ) ] B o )
usos y destinos de areas y predios previstos en ellos; XXILI. Becopllar e |nt§grar la |nf.or.maC|on qu.e' en el amplto de su competencia, deba

o _ ' _ ' . _ incorporarse al Sistema Municipal de Movilidad y Seguridad Vial, la que, a su vez debera
VIl Emitir dictamenes relativos a la desincorporacion ¥ enajenacion de predios urbanos, incorporarse a las bases de datos de movilidad y seguridad vial que establece el sistema
conforme a los programas de desarrollo urbano y disposiciones legales aplicables; de informacion territorial y urbana a que se refiere la Ley de Movilidad y Seguridad Vial
VIIl.  Autorizar obras de demolicidn, garantizando la seguridad de la poblacién y la de los para el Estado de Sonora;
inmuebles colindantes;
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Direccién General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano

XXIIl.  Se deroga; V.- Estructura Organica

XXIV.  Promover, en el ambito de su respectiva competencia, las acciones para el uso racional
del espacio vial, atendiendo a la jerarquia de la movilidad dispuesta en la Ley de
Movilidad y Seguridad Vial para el Estado de Sonora; asi como garantizar espacios 1.0 Direccién General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano
delimitados para la instalacién de bici-estacionamientos y espacios designados para

ascenso y descenso de pasaje;

XXV.  Expedicion de licencias de funcionamiento, en términos de lo dispuesto en el Reglamento 1.1 Direccion Ambiental

para el Funcionamiento de los de los Establecimientos Mercantiles, Relacionados con 1.2 Direccién de Administracion e Imagen Urbana

Actividades Comerciales, Industriales o de Servicios en el Municipio de Hermosillo: L L .. )
1.2.1 Coordinacion de control y administracion de imagen urbana

XXVI.  Recibir las solicitudes de anuencias municipales e integrar el expediente correspondiente
con los documentos requeridos para su tramitacién conforme al presente reglamento, asi
como devolver al solicitante los documentos originales que presenté con la solicitud 1.3.1 Coordinacién de analistas técnicos de licencias de construccion

cuando no cumpla con los requisitos para su tramitacién; y

1.3 Direccion de Control Urbano

1.4 Direccion de Desarrollos Inmobiliarios

XXVII.  Expedicién de Licencias de Funcionamiento, en términos de lo dispuesto en el _ _ o _
Reglamento de Espectaculos Publicos, Centros de Diversion, Centros Artisticos y 1.5 Direccion Administrativa
Culturales, y Centros donde Operen Maquinas Electrénicas de Juego con Sorteo de 1.6 Direccién Juridica

Numeros y Apuestas de Hermosillo; y

XXVIIl.  Las demas que sefialen las leyes, reglamentos, el Bando de Policia y Gobierno,
circulares y demas disposiciones de observancia general.
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H. AYUNTAMIENTO DE

HERMOSILLO

VI.- ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL

Direccion General de
Ordenamiento y
Desarrollo Urbano

Direccion de Direccidn de
Direccién Administracion Direccién de Desarrollos Direccién Direccion
Ambiental e Imagen Control Urbano ——— Administrativa Juridica
Urbana
Coordinacién Coordinacion
de Control y de Analistas
Administracion Técnicos
de Imagen
Urbana
Manual de organizacion 16
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano

VII.-ANALITICO DE LA ESTRUCTURA

DIRECCION GENERAL DE ORDENAMIENTO Y DESARROLLO URBANO

N Director General de
Ordenamiento y
XV Desarrollo Urbano
N B Asistente de di i0
Encargado de Archivo sistente de direccion
y control
VIl E
N N . .
Encargado de Analista técnico de
Intendencia seguimiento
Vil E
N N Analista técnico de
Chifar recepcion de folics,
Vil Vil boletas e informacion
de tramites
N Analista técnico de N Analista técnico de
recepcion de folios, recepcién de folios,
boletas e informacién boletas e informacién
! de tramites il de tramites
N Analista técnico de N Analista técnico de
recepcion de folios, recepcion de folios,
boletas e informacion I boletas e informacién Concentrado
v de tramites de tramites por niveles
Nivel | Plazas
N Analista técnico de N Analista técnico de XIV 1
recepcion de falios, recepcion de folios, X| 3
. boletas e informacion boletas e informacién
v de tramites Xl de tramites Vil 3
VII 2
N Analista técnico de 4 1
recepcion de folios, v 1
boletas e informacion | 1
X[t«l ‘ 3
de tramites E 2
Total 14
*Comisionado de la Direccion General de Desarrollo de Infraestructura. 1/3
**Comisionado de Oficialia Mayor.
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Municipio de Hermosillo
Direccién General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano

Municipio de Hermosillo
Direccion General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano

N Director General de
Ordenamiento y
XIV Desarrollo Urbano
N Director General de
Ordenamiento y
XIV Desarrollo Urbano
N
Comisionado al
Vil Sindicato (2)
N Comisionado a la
N Agencia Municipal de
Director Ambiental il Desarrollo Econémico
X
J N Comisionado a
N Director de CMCOP
Administracion e vill (2)
pAlll Imagen Urbana
N Comisionado a la
N Direccion General de
Director de Control Servicios Publicos
Urbano vl Municipales
Vil
N Comisionado a la
N Director de Direccion General de
Desarrollos Vil Servic_iqs Publicos
Xl Inmobiliarios Municipales (3)
N N Comisionado a
Director CMCOP
Administrati E 3
Xl dministrativo (3)
N Concentrado
Director Juridico por niveles
X1 Nivel | Plazas
XM 5 Concentrado
por niveles
213 Vil ! Nivel | Plazas
Total 6
VI 6
VI 3
33 E 3
Total 12
Manual de organizacion 18 Manual de organizacién 19
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‘ H. AYUNTAMIENTO DE

HERMOSILLO

DIRECCION AMBIENTAL

N
Director Ambiental
Xil
N Asistente de Direccion
y Enlace
v Administrativo
N Asistente de Recepcién
de Documentos y
Vil Solicitudes de Tramites
N Analista Evaluador de
Resolutivos
VI Ambientales
N Analista Evaluador de
Resolutivos
Vil Ambientales (2)
N Enlace Ciudadano y
Analista para Permisos
de Retgro y Poda de Concentrado
Xl Arboles H
por niveles
Nivel | Plazas
Xl 1
VIl 2
Vil 2
V 1
Total 6
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H. AYUNTAMIENTO DE

HERMOSILLO

DIRECCION DE ADMINISTRACION E IMAGEN URBANA

X

Director de
Administracién e
Imagen Urbana

N Ccc(::rg:wtera;o; o N Coordinador de
Administracion de . Gaiale t
E Imagen Urbana VIl uncionamiento
N ) . N ) .
Analista Técnico de Analista Técnico de
Imagen Urbana Numeros Oficiales y
E E Adicionales
N N Analista técnico de
Analista Técnico de Licencias de
Vil Imagen Urbana Funcionamiento y
E Anuencias (6)
N Analista técnico de N Analista de
Uso de Suelo Informativos y
Vil 1l Seguimiento a Folios
N ; :
Analista técnico de
£ Uso de Suelo (3) Concentrado
por niveles
Nivel | Plazas
Vill 2
VI 1
11 1
E 12
Total 16
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano

DIRECCION DE CONTROL URBANO

N
Director de Control
Urbano
X
N )
Coordinador de
| Analistas Técnicos
N Analista Técnico de
Licencias de
Vil Construccion
N Analista Técnico de
Licencias de
E Construccion (7)
N Analista Técnico
Impacto Vial y Verde
Vil (2)
N : e
Analista Técnico
e Impacto Vial y Verde
Concentrado
por niveles
Nivel | Plazas
Vil 1
VIl 2
| 1
E 8
Total 12
Manual de organizaciéon 22
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Direccién General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano

DIRECCION DE DESARROLLOS INMOBILIARIOS

N Director de
Desarrollos
X Inmobiliarios
N Analista Técnico de
Desarrollos Inmaobiliarios
y Licencias de
I Urbanizacion
N Analista Técnico de
Desarrollos Inmobiliarios
y Licencias de
X Urbanizacion
N Analista Técnico de
Desarrollos Inmobiliarios
y Licencias de
Xl Urbanizacion
N
Analista técnico de
Rasantes
Vil
N
Analista técnico de
Rasantes
Xl
N
Analista Técnico de
Infraestructura Verde
Vil
N Analista técnico de
recepcion de folios,
5 boletas e informacion
E de tramites

Concentrado
por niveles
Nivel | Plazas

XII 1

XI 2
VIII 2
1 1

E 1
Total 7

*Comisionado de Tesoreria Municipal.
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Municipio de Hermosillo

. o ; Municipio de Hermosillo
Direccién General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano E

Direccién General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano

DIRECCION ADMINISTRATIVA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS Y SEGUIMIENTO
N
Director Administrativo N
Xl Director Juridico
X
N . ,
Gestion de Tramites
N Encargado de Gestion Vil Contenciosos
de Recursos
VII* Financieros
N
Encargado de Gestion
de Recursos Materiales
Vil
N .
Encargado de Gestion
» Recursos Humanos Concentrado
por niveles
Nivel | Plazas
Vil 1
N Total 1
Encargado de Control
Vehicular
VI*
N
Encargado de
Vil Mantenimiento
Concentrado
por niveles
Nivel | Plazas
VIII 1
*Comisionado de Tesoreria. \\//!II ?
**Comisionado de Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal. E 1
***Comisionado de Oficialia Mayor.
4 Total | 5
Manual de organizacién 25
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Municipio de Hermosillo
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DIRECCION GENERAL DE ORDENAMIENTO Y DESARROLLO URBANO
CONCENTRADO POR NIVELES

NIVEL PLAZAS
XV 1
X1 6

Xl 5
VIl 7
VI 12**
\Y 2
1 1
I 1
I 2
E 26
TOTAL 73

*Una plaza comisionada a la Agencia Municipal de Desarrollo Econémico, dos plazas
comisionadas al Sindicato, una plaza comisionada a la Direccién de Servicios Publicos
Municipales, dos plazas comisionadas a CMCOP.

**Tres plazas comisionadas a la Direccién General de Servicios Publicos Municipales.

***Tres plazas comisionadas a CMCOP.
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H. AYUNTAMIENTO DE

HERMOSILLO

DIRECCION GENERAL DE ORDENAMIENTO Y DESARROLLO URBANO

CONCENTRADO POR NIVELES

Comisionados de otras instancias

COMISION NIVEL PLAZAS
Oficialia Mayor Xl 1
VI 1
Jefa?urq de Po!iqia Preventiva Vi 1
y Transito Municipal
Tesoreria Municipal Vil 1
E 1
Direccién General de I\ 1
Desarrollo de Infraestructura
TOTAL 6
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Municipio de Hermosillo

Direccion General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano Municipio de Hermosillo

Direcciéon General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano

VII. Objetivos y funciones
Jetivos y tu y Seguridad Vial para el Estado de Sonora.
) ) _ 12.Promover, en el ambito de su respectiva competencia, las acciones para el uso racional
1.0 Direccion General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano del espacio vial, atendiendo a la jerarquia de la movilidad dispuesta en la Ley de

Movilidad y Seguridad Vial para el Estado de Sonora.

13.Expedicién de licencias y permisos de publicidad exterior, en términos de lo dispuesto en
los reglamentos y normatividad aplicable.

14.Expedicion de dictamen de congruencia, dictamen de impacto de movilidad (Impacto
Vial), Dictamen de infraestructura verde y Dictamen de Urbanizacién, en términos de lo
dispuesto en los reglamentos y normatividad aplicable.

15.Evaluar y emitir licencias, autorizaciones, permisos y dictdmenes que la Direccidon

Objetivo:

Ordenar el desarrollo urbano en el municipio, a través de la aplicacion de la normatividad
vigente, para la administracion de los Programas de Desarrollo Urbano, garantizando asi, el
desarrollo y crecimiento ordenado en el Municipio de Hermosillo.

Funciones: . . N General pueda otorgar, en términos de lo dispuesto en los reglamentos aplicables y
1. Planear, organizar, dirigir y evaluar los programas y actividades encomendados a la conforme a normatividad vigente.
Direccién General. 16. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

2. Vigilar el cumplimiento de los programas municipales de ordenamiento territorial,
ordenamiento ecolégico y desarrollo urbano y proteccién al ambiente, asi como la
utilizacion del suelo para reservas, usos y destinos de areas y predios previstos en ellos.
Asi mismo regular, administrar y vigilar la zonificacién prevista en dichos programas.

3. Expedir licencias de uso de suelo, y urbanizacién, expedir autorizaciones, permisos y
licencias de construccion.

4. Autorizar acciones de urbanizacién tales como desarrollos inmobiliarios, parcelaciones,
relotificacion y la incorporacién urbana de predios susceptibles de urbanizacion.

5. Emitir dictamenes relativos a la desincorporacién y enajenacién de predios urbanos,
conforme a los programas de desarrollo urbano y disposiciones legales aplicables.

6. Autorizar obras de demolicion, garantizando la seguridad de la poblacion y la de los
inmuebles colindantes.

7. Determinar los lineamientos, disposiciones y criterios de forestacion municipal,
procurando la creacion, conservacion y restauracién de areas verdes y demas zonas de
alto valor ecolégico.

8. Evaluar, dictaminar y emitir la autorizaciéon ambiental Integral para todos aquellos
interesados en llevar a cabo cualquier obra o actividad que requiera de algiin permiso,
licencia, autorizacién u otro acto administrativo similar en materia ambiental.

9. Evaluar, dictaminar y emitir las licencias de funcionamiento a fuentes fijas de jurisdiccidn
municipal que emitan o puedan emitir olores, radiaciones, gases, particulas sdlidas o
liguidas a la atmosfera.

10.Prever que en la emision de autorizaciones de desarrollos inmobiliarios cuenten con el
criterio de calle completa, en términos de la Ley General de Movilidad y Seguridad Vial y
de la Ley de Movilidad y Seguridad Vial para el Estado de Sonora.

11.Recopilar e integrar la informacion que deba incorporarse al Sistema Municipal de
Movilidad y Seguridad Vial y a las bases de datos de movilidad y seguridad vial que
establece el sistema de informacion territorial y urbana a que refiere la Ley de Movilidad
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Municipio de Hermosillo
Direccion General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano

Direccion General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano

1.1 Direccién Ambiental 16.Contactar con los sectores social y privado para la realizacién de acciones en materia de
competencia ambiental.
Objetivo: 17 .Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Definir los principios de la politica publica ambiental municipal, los criterios para el
desarrollo sostenible y la regulacion de los instrumentos para su aplicacién, para gestionar
conservacion y restauracion del capital natural, un medio ambiente sano y mejorar la calidad de
vida de los y las hermosillenses.

Funciones:
1. Planear, organizar y coordinar los programas y actividades encomendadas a la
Direccién.

2. Formular, conducir y evaluar la politica ambiental municipal

3. Aplicar los instrumentos de politica ambiental previstos en la normatividad aplicable
respecto de la preservacion y restauracién del equilibrio ecoldgico y la proteccion al
ambiente en bienes y zonas de jurisdiccion municipal, en las materias que no estén
expresamente atribuidas a la Federacién o al Estado.

4. Requerir a los responsables de la operaciéon de fuentes fijas de su jurisdiccion el
cumplimiento de los limites maximos permisibles de emisién de contaminantes, de
conformidad con lo dispuesto en las normas oficiales.

5. Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencion y control de los efectos sobre
el ambiente ocasionados por el manejo integral de residuos soélidos urbanos.

6. Evaluar el impacto ambiental de las obras y actividades con competencia municipal.

7. Participar en el establecimiento, regulacion, administracién y vigilancia de las areas
naturales protegidas municipales.

8. Establecer, regular, administrar y vigilar las zonas de preservaciéon ecolégicas de los
centros de poblacién, parques urbanos, jardines publicos y demas areas analogas
previstas por la legislacién local.

9. Proteger la imagen de los centros de poblacion y las areas de valor escénico.

10.Convenir con el Gobierno Federal, Gobierno del Estado, y el Municipio, asi como con los
particulares, la realizacién conjunta y coordinada de acciones de proteccion ambiental.

11.Concertar con los sectores social y privado de la realizacién de acciones en las materias
de su competencia.

12.Implementar mecanismos de regularizacion de establecimientos mercantiles vy
comerciales.

13.Llevar a cabo campafas de concientizacion ambiental y difusion de logros obtenidos.

14.Recibir solicitudes de establecimientos mercantiles y de servicio para otorgar Licencia
Ambiental Integral (LAI), asi como también la Cédula de Operacion Anual (COA),
mediante un analisis técnico de las condicionantes expuestas en el Reglamento de
Ecologia y Proteccion al Ambiente del Municipio de Hermosillo.

15.Controlar el archivo general de la Direccién Ambiental.
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Municipio de Hermosillo
Direccién General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano

1.2 Direccion de Administracién e Imagen Urbana

Objetivo:

Revisar las solicitudes de la ciudadania ingresadas en la dependencia en materia de
Desarrollo Urbano. Evaluar, dictaminar y emitir licencias de uso de suelo, niumeros adicionales,
licencias de funcionamiento y licencias de publicidad exterior y recibir las solicitudes de
anuencias municipales e integrar el expediente de conformidad con los programas y la
normatividad vigente con el fin de aplicar el ordenamiento territorial del Municipio de Hermosillo.

Funciones:

1. Planear, organizary ejecutar los programas y actividades encomendados a la Direccion.

2. Coordinar la revision de los tramites correspondientes a licencias de uso de suelo
solicitadas.

3. Participar en la generacion de nuevos Programas de Desarrollo Urbano en coordinacion
con el Instituto Municipal de Planeaciéon Urbana, Movilidad y del Espacio Publico.

4. Dictaminar, autorizar, emitir o negar las licencias de uso de suelo solicitadas, con base
en la revisién realizada.

5. Recibir, dictaminar y autorizar las solicitudes de los diferentes tramites en materia de uso
de suelo que competen de la direccién

6. Dar respuesta a peticiones en materia de permisos de instalacién de anuncios
publicitarios exteriores, realizadas por interesados, verificando el cumplimiento de la
normatividad vigente,

7. Expedir los permisos y licencias correspondientes a Anuncios Publicitarios, en base a la
Normatividad aplicable

8. Recibir las solicitudes y revisar que la documentacién cumpla con los requisitos para la
autorizacion de tramite de Anuncio Publicitario, asi como informar al ciudadano cuando
existe algun detalle que no permita darle tramite a su servicio.

9. Determinar y dictaminar la compatibilidad del uso de suelo para Anuncios Publicitarios.

10.Elaboracién de los Dictamenes de Uso de Suelo para Anuncio Publicitario, Dictamen
Tecnico Informativo con el sustento juridico correspondiente, Licencias de Construccion
para Anuncio Publicitario y/o Licencias para Anuncio Publicitario, segln corresponda.

11.Orientar, recibir, integrar, gestionar y entregar los formatos de tramites y respuesta
correspondiente para licencia de funcionamiento de establecimientos mercantiles,
relacionados con actividades comerciales, industriales o de servicios.

12.Orientar, recibir, integrar, gestionar y entregar los formatos de tramites y respuesta
correspondiente para las licencias de funcionamiento a los centros de diversion, las y los
permisos para la realizaciéon de espectaculos publicos y para instalar y operar maquinas
de video juegos.

13.Recibir las solicitudes de anuencias municipales, integrar el expediente con los
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documentos requeridos para su tramitacion conforme a este Reglamento y, en caso de
que no se cumplan los requisitos establecidos, devolver a la persona solicitante los
documentos ariginales presentados con la solicitud.

14.Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.1 Coordinacion de Control y Administracion de Imagen Urbana

Objetivo:

Coordinar y supervisar las actividades y tramites que realizan los analistas técnicos, asi

como resolver e informar los inconvenientes o eventualidades presentadas en relaciéon a los
procedimientos llevados a cabo en la Direccién de Administracién e Imagen Urbana, asi como
recabar la informacion sobre las necesidades y requerimientos del personal a su cargo para
que se cumplan los objetivos planteados.

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a la
Coordinacién.

2. Analizar y planear las actividades a corto y largo plazo para los analistas técnicos de
imagen urbana, uso de suelo, licencias de funcionamiento, informativos de uso de suelo,
anuencias y numeros adicionales relacionados con los tramites recibidos en la Direccion
General.

3. Vincular informacién a la Direccién para coadyuvar en la solucién de las diferentes
necesidades para el buen funcionamiento de su area.

4. Supervisar el correcto manejo de los procedimientos administrativos para la obtencion
de autorizacion de los diferentes tramites que se realizan en la Direccién.

5. Atender al ciudadano con dudas y/o observaciones, las cuales no puedan solventar con
los técnicos.

6. Asignar y/o resolver dictamenes informativos o técnicos de distintos tramites de
administracion e imagen urbana.

7. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.3 Direccién de Control Urbano

Objetivo:

Analizar, verificar, evaluar y dictaminar documentacion técnica y legal que acompafa a
las solicitudes en los procedimientos y requerimientos para la emisidn de licencias,
autorizaciones y permisos; en el espacio edificable y/o en el espacio publico en apego a la
normatividad vigente en materia de desarrollo urbano y construccion que resulte aplicable, asi
como recibir y revisar la documentacion presentada para la autorizacién de desarrollos
inmobiliarios habitacionales, comerciales, mixto, rurales e industriales, con el fin de que cumplan
con las disposiciones normativas aplicables; autorizar y supervisar la ejecucion de obras de
urbanizacién, a su vez, autorizar acciones urbanisticas de fusiones, subdivisiones,
relotificaciones, deslindes y levantamientos topograficos.

Funciones:
1. Planear, organizar y coordinar los programas y actividades encomendados a la
Direccién.

2. Asesorar al ciudadano en la tramitologia y brindar atencion en general sobre la
informacion con respecto a la normatividad de construccion.

3. Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales en los proyectos de construccion
que son evaluados para su aprobacion.

4. Coordinar el departamento de Licencias, Autorizaciones y Permisos, en sus funciones y
procedimientos.

5. Realizar estudios y analisis necesarios para otorgar o negar licencias de construccion de
conformidad a lo dispuesto en el Reglamento de Construccion del Municipio de
Hermosillo y sus normas técnicas complementarias.

6. Recibiry revisar la documentacién de solicitudes de licencias, autorizaciones y permisos
de construccion en todas sus modalidades establecidas en el Reglamento de
Construccién para el Municipio de Hermosillo.

7. Emitir, en su caso, los certificados de terminacion de obra de las edificaciones que
cuentan con autorizacion, habiendo verificado el cumplimiento fisico de la misma.

8. Reuvisar, verificar y asignar numeros oficiales a los predios que conforman el Municipio
de Hermosillo.

9. Verificar y emitir, en su caso, oficio para autorizacion de rupturas de pavimentos para la
introduccién de los servicios de infraestructura.

10.Llevar registro y renovacion de directores responsables de obra.

11.Analizar y, en su caso, emitir opinion sobre estudios técnicos en materia de movilidad y
de infraestructura verde.

12. Emitir dictamen de impacto de movilidad y de técnicas de infraestructura verde necesario
para la autorizacion segun lo establezca la normativa.
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13.Emitir el Permiso de Operacion de Estacionamiento, en los términos del Reglamento
Estacionamientos Publicos de Hermosillo.

14.Emitir dictdmenes técnicos para el disefio, ejecucion o terminaciéon de obras de
urbanizacion.

15.Emitir dictamen de urbanizacién cuando se trate de llevar a cabo cualquier accién
urbanistica en el espacio publico, por parte del sector publico o privado.

16.Analizar y emitir opinién sobre estudios de movilidad (impacto vial) para la instalacién y/o
regularizacion de casetas o controles de acceso.

17.Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.3.1 Coordinacién de Analistas Técnicos de Licencias de Construccién

Objetivo:

Coordinar y supervisar los tramites relacionados con licencias, permisos y autorizaciones

de construccién de acuerdo a los programas y lineamientos establecidos, verificando que se
cumplan las especificaciones acordadas.

Funciones:

1.

Planear, organizar y coordinar los programas y actividades encomendados a la Direccion
General.

Analizar y Planear las actividades a corto y largo plazo con los analistas técnicos de
control urbano para la efectiva respuesta en tramites de licencias, permisos y
autorizaciones de construcciéon recibidos en la Direccién General.

Supervisar el correcto manejo de los procedimientos administrativos para la obtencion
de autorizacion de los distintos tramites que se realizan en la Direccion.

4. Emitir boletas de autorizacién para segundo pago del tramite de construccion.

5. Llevar a cabo el seguimiento necesario requerimientos de los analistas técnicos,
tomando en cuenta plazos de tiempo otorgados al ciudadano para atender sus
peticiones.

6. Asignar y/o resolver dictdmenes informativos o técnicos de distintos tramites de control
urbano.

7. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.4 Direccion de Desarrollos Inmobiliarios 17.Revisar el proceso de entrega-recepcion de los desarrollos inmobiliarios terminados.

18.Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Objetivo:

Recibir y revisar la documentacion presentada para la autorizacion de la urbanizacién
de nuevos desarrollos inmaobiliarios habitacionales, comerciales y de servicios, industriales,
mixtos, rurales y progresivos, con el fin de que se cumplan con las disposiciones normativas
aplicables, asi como supervisar la ejecucidon de obras autorizadas.

Funciones:
1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendadas a la
direccion.

2. Revisar la documentacion recibida de desarrolladores para autorizar la ejecucion de
obras de urbanizacion de desarrollos inmobiliarios habitacionales, comerciales y de
servicios, industriales, mixtos, rurales y progresivos.

3. Verificar el cumplimiento de superficies de donacion para areas verdes y
equipamiento urbano en los proyectos de construccién de desarrollos inmobiliarios.

4. Elaborar dictamenes de uso de suelo con base a la clave catastral y actividad que se
pretenda dar en el predio.

5. Emitir dictamenes de congruencia con fundamento en la reglamentacion y
normatividad existente de acuerdo al programa municipal de desarrollo urbano.

6. Expedir licencias de uso de suelo de conformidad con los programas municipales de
desarrollo urbano, el uso de suelo y el dictamen de congruencia.

7. Analizar y autorizar anteproyecto de lotificaciéon con base al dictamen de congruencia
y planos presentados.

8. Revision y autorizacién de rasantes con base a planos y estudios presentados.

9. Revisién y autorizacion, con base a la normativa aplicable, del proyecto de areas
verdes presentadas por desarrolladores.

10.Llevar a cabo autorizaciones de desarrollos inmobiliarios.

11.Expedir licencias de urbanizacion que permitan la dotaciéon de infraestructura,
equipamiento y servicios urbanos.

12.Revisar y autorizar regimenes de propiedad en condominio que se soliciten con base
a la normatividad vigente.

13.Registrar en el Sistema de Recepcion de Dependencia, las diferentes solicitudes que
se reciban por parte de desarrolladores de vivienda, para un mejor control de las
solicitudes.

14.Realizar supervision durante el proceso de construccién de las obras de urbanizacion
en los nuevos desarrollos inmobiliarios.

15.Elaborar informe mensual de los desarrollos inmobiliarios autorizados especificando
avance de los programas, objetivos y metas establecidos

16.Analizar y autorizar movimientos de tierra en H digital.
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1.5 Direccion Administrativa.

Objetivo:

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados a la Direccion

General, con el fin de lograr la eficiencia, eficacia y transparencia de los mismos para alcanzar
los objetivos y metas programados.

Funciones:

1.

Planear, organizar, dirigir y evaluar los  programas y actividades
encomendados a la Direccion.

oo HERMOSILLO
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indispensables para el funcionamiento de todas las areas.

17.Coordinar, integrar y supervisar el proceso de entrega-recepcion de la dependencia, al
término de cada gestién municipal.

18. Verificar que el sistema de control interno esté formalmente establecido dentro de la
organizacion y que su ejercicio sea intrinseco al desarrollo de las funciones de todos los
cargos y, en particular, de aquellos que tengan responsabilidad de mando.

19.Comprobar que los controles definidos para los procesos y actividades de la
organizacion, estén adecuadamente definidos y se mejoren conforme a las necesidades
de la Dependencia, y se cumplan por los responsables.

20.Mantener permanentemente informados a los directivos acerca del estado del control
interno dentro de la entidad, dando cuenta de las debilidades detectadas y de las fallas

2. Administrar los recursos financieros, humanos y materiales asignados a la Direccion en su cumplimiento.
General. o . 5 _ . 21.Asesorar al personal adscrito a la direccién, en los procedimientos de diferentes tramites

3. Ejecutar los tramites necesarios para la gestion de los recursos financieros que permitan a realizar en el ayuntamiento, tales como pensiones, jubilaciones, declaraciones
generar los pagos de la obra pub!lca realizada. _ _ elaboracion de formatos de control y tramites internos.

4, lnformgr 'al personal dg nuevo ingreso a la dependencia sobre normas, politicas y 22.Coordinar las cargas de obligaciones de Transparencia, sistema de entrega-recepcion,
procedzmlentos de trapajo. o . _ sistema para la presentacién de la declaracién situacion patrimonial y de intereses, la

5. Intervenir en la seleccion y capacitacion del personal de nuevo ingreso a la Dependencia. elaboracion de manuales de organizacién y procedimientos, sistema de salud, asi como

6. Gestionar ante la dependencia correspondiente las altas, bajas, nombramientos, seguimiento a requerimientos de Recursos Humanos.

cambios, pago de sueldos, percepciones y prestaciones, inasistencias, permisos,

23.Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

licencias, incapacidades y vacaciones del personal adscrito a la dependencia, asimismo
llevar el registro y control de cada tramite realizado.

7. Verificar que se acaten las normas de seguridad e higiene en la dependencia

8. Elaborar inventario de bienes muebles e inmuebles asignados a la dependencia, en
coordinacién con el Departamento de Inventarios de Oficialia Mayor.

9. Gestionar el mantenimiento, conservacién de los bienes muebles e inmuebles, parque
vehicular, materiales, equipo y herramientas asignados a la Direccion General, asi como
llevar a cabo el registro y control de los servicios de mantenimiento.

10.Administrar eficientemente el fondo revolvente asignado a la dependencia, asi como
tramitar oportunamente su reposicion.

11.Tramitar el pago de servicios, adquisiciones de bienes muebles, equipo, arrendamientos
y/o cualquier otro tipo de contrato oneroso que celebre la dependencia.

12.Llevar a cabo las modificaciones presupuestales relativas al gasto corriente, previa
autorizacién de la Direccion General.

13.Verificar los registros de compromisos ante el Sistema Contable de Informacion
Financiera.

14.Elaborar e integrar el proyecto de presupuesto anual de egresos por programa de la
dependencia para su posterior revisién y autorizacion.

15.Informar a los servidores publicos obligados, sobre el procedimiento de la presentacién
de la Declaracién de Situacion Patrimonial.

16.Atender las necesidades y dar seguimiento a la utilizacién de materiales y servicios
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1.6 Direccion Juridica
Obijetivo:

Representar y brindar asesoria juridica a la Direcciéon General, ante los tribunales y
juzgados federales y/o locales, con el fin de llevar a cabo las acciones correspondientes al
cumplimiento de la reglamentacion y normatividad aplicable.

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a la Direccion.

2. Representar al Titular de la Direccion General de Ordenamiento y Desarrollo Urbano del
H. Ayuntamiento de Hermosillo y a los titulares de Direcciones de Area, en toda clase de
procedimientos judiciales, administrativos, ante toda clase de tribunales y juzgados
federales o locales, en los que tengan interés legal, formulando y presentando
demandas, denuncias, querellas y desistimientos, asi como ofrecer, presentar y, en su
caso, desahogar todo tipo de pruebas en tales procesos o procedimientos, y dando
contestacion y seguimiento a las demandas y notificaciones recibidas, asi como formular
y absolver posiciones, desistirse o allanarse.

3. Elaborar las resoluciones administrativas que deba suscribir el Director General, en el
ejercicio de las atribuciones que le confieren las disposiciones que conforman el marco
legal de la Dependencia, sin perjuicio de las atribuciones que correspondan a otras
unidades administrativas.

4. Notificar las actuaciones o resoluciones administrativas derivadas de los procedimientos
dictados por el Director General, sin perjuicio de las atribuciones que correspondan a
otras unidades administrativas de la dependencia.

5. Suscribir los documentos, en ejercicio de las facultades que este Manual confiere, por
delegacion de responsabilidades o por suplencia.

6. Expedir, cuando proceda, copias certificadas de los documentos que obren en los
archivos de la Direccién Juridica.

7. Establecer comunicacion directa con los tribunales federales y del fuero comun, y demas
autoridades de la administracién publica federal, estatal y municipal, para la adecuada
atencion de los asuntos de la Direcciéon General.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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